
Serie (7) Ubicación Física (9)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3)

Correo electrónico 

institucional (4)

Fondo (5)

Sección (6)

Teléfono y extensión

Descripción (8)

Presentación del Plan de Funcionamiento 
administrativo y financiero de la Unidad ante CUA

Dirección

Mejoramiento de las actividades que se 
realizan en la Unidad Académica de Derecho
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Expedientes del personal adscrito 
a la Unidad Académica de Derecho 

Recursos Humanos 

Oficios donde se regresa la nómina del personal
 adscrito a la Unidad Académica de Derecho

Subdirección Administrativa 


Se lleva el registro y control de las incidencias
 del personal adscrito a la Unidad Académica
 de Derecho. 

Registros y Control  de Asistencia personal 
adscrito a la Unidad Académica de Derecho 

Capacitación continua y desarrollo profesional
 del personal de áreas administrativas 

Registro y control de licencias y permisos del 
personal adscrito a la Unidad Académica de Derecho.

Carga Horaria 
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